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Miidiir Randevu Talepleri ve Telefon Goriismeleri Yonetme is Siireci

Sira . Siirece Dahil Olan .
Faaliyet Is Ak Sorumlular N Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No anllyet’s st I¢ / Dis Birimler Y
Miidiiriin i¢ ve dis telefon goriismelerini Yiiksekokul Miidiirliigii

1 |gergeklestirilir, zaman ve is programina gore Ozel Kalem

Yiiksekokul Sekreterligi
randevularini planlanir.

Yiiksekokul Miidirlugi

ori i : Ozel Kal .

2 |Randevu ve telefon goriismeleri kayit altina alinr. zel Kalem Yiksekokul Sekreterlizi
3 Miidiirliige gelen mlsaflrlerl kargilanir ve goriisme Ozel Kalem Yklksekokul Mudurlu_g'u.
zamani gelene kadar agirlanir. Yiiksekokul Sekreterligi

Miidiirtin bulunmadig1 zamanlarda goriisme talepleri
4 |Mudiir yardimeilarina yonlendirilerek is akisinin Ozel Kalem
devanu saglanir.

Yiiksekokul Miidiirltigii
Yiiksekokul Sekreterligi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Esma HAN Sehnaz GUVEN
Ozel Kalem Yiiksekokul Sekreteri




